纳网ICP备案指导
【首次备案】
一、定义：
主体证件号和域名均为第一次提交备案，即在工信部查询无任何备案信息。
二、前提条件：
[bookmark: _Hlk96068506]1、空间（必须国内主机），域名（必须是境内域名）,域名注册商必须为国内注册商且为工信部所批复。
2、资料准备：
企业：
· 营业执照
· 法人/网站负责人身份证
· 法人非网站负责人需要提供网站授权书、域名证书
个人：
· 身份证或护照
· 域名证书
[bookmark: _Hlk96067935]另：如果公司的经营范围内有涉及以下内容,需要提供前置审批文件：
（1）新闻——《互联网新闻信息服务许可证》 
（2）出版——《互联网出版许可证》
（3）药品——《互联网药品信息服务资格证书》
（4）医疗器械
——《医疗器械生产许可证》
——《医疗器械经营许可证》
（5）文化——《网络文化经营许可证》不涉及写承诺书 
（6）广播电影电视节目——《信息网络传播视听节目许可证》 
（7）电子公告服务
——经营性《增值电信业务经营许可证》
——非经营性《江西省电子公告专项备案表》
（8）金融——省金融办文件或XX市金融工作办公室文件均可。
（9）网络预约车
——《网络预约出租车线上服务能力证书》省交通厅办理
——《道路运输经营许可证》所在地级市交通局办理
（10）校外培训：
——单位名称和经营范围涉及教育类，业务涉及幼儿、小学、中学、高中阶段学科类校外培训的单位，在办理网站备案时，必须提供“校外培训”类前置审批文件；咨询办理单位：属地教育监管部门。
三、操作步骤：
1.1、登录备案系统
请先登陆纳网备案系统：http://icp.nawang.cn （没有账号先完成“免费注册”），输入用户名及密码，点击登陆进入备案系统。如图所示（如是用户名下的网址就用户自己注册）
[image: ]
[image: ]
1.2、验证备案类型
在进入备案系统时，请填写主办单位的信息和网站域名，然后点击验证备案类型。如下图：
[image: ]
（1）如果提示：首次提交备案。点击“新增备案信息”，继续往下执行。如下图：
[image: ]
（2）如果提示：已有主体备案号下新增接入，请转到流程：【新增接入】
[image: f0fa574017285d43363f8a30d25f32cb]
1.3、填写主办单位信息和负责人信息
确认完备案类型为“新增备案”，请填写主办单位信息（即主体）及主体负责人基本情况。如图：
[image: ]
通信地址会按第一条信息自动补充，需要补充完整实际通信地址，或填写于证件住所一致
[image: ]
· 手机号码最好填写法人本人手机，管局会不定时抽查几次，邮箱也最好填法人的，没有就填其他负责人的。
· 应急联系电话填其他负责人的，在备注处填上应急联系电话和法人的关系。

1.4、新增网站服务
填写完主体信息后，点击继续新增网站信息：
· 服务名称：
@主体为个人：
要求由三个及以上汉字组成，且网站名称需与主办单位名称有关联性（建议网站命名为与主体相关的名称，关联性无需提供材料证明，ICP备案初审时审核人员会判断并核实）。
个人网站命名要求请参见附录二：个人网站命名要求。

@主体为企业：
要求由三个及以上汉字组成，且网站名称需与主办单位名称有关联性（建议网站命名为与主体相关的名称，关联性无需提供材料证明，ICP备案初审时审核人员会判断并核实）。
单位网站命名要求请参见附录一：单位网站命名要求。
· 语言类别：中文简体
· 服务内容：网络购物，可以根据实际用途调整
· 网站域名列表：输入备案的域名，点“添加”，下拉勾选域名
[image: ]
[image: ]

[image: ]
网站负责人会同步前面主体负责人的信息，如果不一致需要修改。
网站负责人可以不是法人，网站负责人非法人需要提供授权书！！！
授权书需要盖公章，授权书模板有通用、上海、甘肃三个模板，见附件网站负责人授权书.doc

· 服务接入方式：虚拟主机
· 服务分布地点：选择福建
· 服务IP地址：请参照产品面板提供的IP段填写。
[image: ]

点击“确认”提交信息，看到
[image: ]
[bookmark: _1.5、电子核验]1.5、电子核验
填写完网站信息后，点击确认，按确认后 ，需点击进行电子核验，系统跳转到网站信息，然后点击获取二维码，在左侧就会出现二维码，需用支付宝或是微信扫描二维码，然后根据提示拍照对应资料并上传资料(公司证件,法人或网站负责人的身份证及网站负责人的核验照片)。
拍照时需注意：证件一定要拍摄清楚，自拍核验背景一定要白色。其它资料(网站授权书及域名证书或前置审批文件)均在备案系统上传。
[image: ]
用微信或支付宝扫码
[image: ]
按步骤进行电子化核验，直至电子化核验完成。如下图。
[image: 0eddb0e82fc202531ca5d2107ebdfead]

[bookmark: _1.6、提交接入商审核][bookmark: _Hlk96011219]1.6、提交接入商审核
打开https://icp.nawang.cn/ 网站首页，查看选择您备案对应的省份，查看备案所需的资料是否完整。
[image: ]
如果不完整，可以点击“上传材料”做材料补充：
[image: ]
[image: ]
上传完信息后，小程序会将所上传的信息同步备案系统，请核实所提交的信息是否有误。
[image: ]
若无错误，点击“确认上交”把信息提交到接入商审核。
[image: ]
[bookmark: _Hlk96011276][image: ] 

[bookmark: _1.7、等待接入商审核]1.7、等待接入商审核
接入商收到备案信息后，审核没有问题会将备案信息提交到管局。如果审核失败后，可在【基本信息】中查看拒绝的原因。
[image: ]
[bookmark: _1.8、工信部短信核验]1.8、工信部短信核验
提交到管局后，需进行短信核验，情况如图（提交到管局之后问客户有没有收到短信验证，法人及网站负责人同为一个人只发一人的手机，若不同会发两个人的电话，两个人都需要进行核验）24小时内必须验证好，否则的会被退回。
[image: ]
操作流程：
1） 需验证的手机号码收到工信部发出的验证码短信后，请及时登录工信部局网站https://beian.miit.gov.cn/，完成短信验证。
2） 填写信息：验证码、手机号码、证件号码后六位数，完成图形验证，点击提交
[image: ]
[image: ]

3）验证通过后，系统提示核验完成。如果您的备案订单中，还有其他需验证的手机号，请继续完成。
 [image: ]
[bookmark: _1.9、等待管局审核]1.9、等待管局审核
[bookmark: _Hlk96011673]验证完毕后，管局审核时间3-20个工作日，福建至少需要一周。
[bookmark: _1.10、备案审核通过]1.10、备案审核通过
管局通过后会以邮件或短信的形式通知用户。
[bookmark: _【新增接入】]【新增接入】
1、 定义
主体证件号和域名已经在其他服务接入商备案，。
2、 操作步骤
2.1、验证备案类型
进入备案系统后台，第一步：自动选择备案类型，输入主办单位和域名名称，点击验证备案类型。
[image: ]
右侧出现提示：已有主体备案号下新增接入。点击“新增接入信息”
[image: ]
2.2、新增接入信息
按界面提示填写对应的主办单位基本信息、ICP互联网信息服务、负责人基本信息、服务接入信息。
参数填写，请参考【首次备案的】1.3、1.4部分。

[image: 3bef3c9e74cf99edaf6d079007935ded]
[image: c3b0f9944019cf2af3673e09f368d612]
[image: 3451b585021ed8bff1ee145101ee0b04]
2.3、电子核验
[bookmark: _GoBack]参考【首次备案】的1.5章节
2.4、提交接入商审核
参考【首次备案】的1.6章节
2.5、等待接入商审核
参考【首次备案】的1.7章节
2.6、工信部短信核验
参考【首次备案】的1.8章节
2.7、等待管局审核
参考【首次备案】的1.9章节
2.8、备案审核通过
参考【首次备案】的1.10章节

附录一：单位网站命名要求
网站命名基本要求
· 网站名称需由三个及以上汉字组成。
· 禁止使用纯数字、英文、域名作为网站名称且名称中不能包含特殊符号。
· 网站名称需与实际网站内容一致。

网站名称禁止涉及的类别
· 禁止涉及敏感信息（如反腐、赌博、廉政、色情等）等。
· 非国家类单位禁止涉及国家信息和词汇，如中国、中华、中央、人民、人大、国家等。
· 禁止涉及博客、论坛、在线、社区、交流等信息。如涉及请到相关部门办理前置审批文件，详情请参见前置审批。
附录二：个人网站命名要求
网站命名基本要求
· 网站名称需由三个及以上汉字组成。
· 禁止使用纯数字、英文或域名作为网站名称，且名称中不能包含特殊符号。
· 网站名称需与实际网站内容一致。
· 不可使用人物名称、地点名称、成语等内容作为网站名称。

网站名称禁止涉及的类别
· 禁止涉及行业信息、企业信息、产品信息、国家信息、敏感信息（如反腐、赌博、廉政、色情等）等。
· 禁止涉及博客、论坛、在线、社区、交流等信息。

网站名称禁止使用的词汇
· 全国网站命名时禁止使用如下词汇：禁止使用XXX的个人空间、爱好者、博客、导航、工作室、论坛、平台、热线、社区、社团、网络、网站、网址、主页、资讯、作品展示等词汇。
· 除全国网站禁止使用的词汇外，各省份额外禁止使用词汇如下：
[image: ]
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